
 

  

CONTOH SURAT LAMARAN 
 

 

    
   Bengkayang,     ..………….2023 

   Kepada 

Hal     : Permohonan untuk mengikuti 

Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama 

(Sekretaris Daerah) Kabupaten 

Bengkayang  

  Yth. Ketua Panitia Seleksi Terbuka 
Pengisian Jabatan Pimpinan 

Tinggi Pratama Kabupaten 

Bengkayang. 
 

di - 

            Bengkayang  

   

Sehubungan dengan Pengumuman dari Panitia Seleksi Pengisian Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Bengkayang Tahun 

2023 Nomor : 01/PANSEL/IV-JPTP/2023 tanggal   6 April 2023, maka saya 

yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama : ................................................ 

NIP : ................................................ 

Tempat Tanggal Lahir : ................................................ 

Pangkat/ Gol.Ruang   : ................................................ 

Jabatan : ................................................ 

Unit Kerja/Instansi : ................................................ 

No. Telepon/HP : ................................................ 

 

Dengan ini mengajukan permohonan untuk mengikuti Seleksi Pengisian 

Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (nama jabatan) Kabupaten 

Bengkayang. bersama dengan ini kami lampirkan : 

1. Surat lamaran ditulis tangan dan ditandatangani di atas materai Rp. 

10.000,- (format dapat diunduh di www.bengkayangkab.go.id); 

2. Fotocopy Ijazah terakhir; 

3. Fotocopy Surat Keputusan (SK) Pangkat terakhir; 

4. Fotocopy Surat Keputusan (SK)  Pengangkatan Terakhir dalam Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama (eselon II.b);  

5. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

6. Fotocopy Sertifikat Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan (STTPP) 

Pendidikan Kepemimpinan Nasional Tingkat II (PKN Tk.II) dan atau yang 

dipersyaratkan; 

7. Fotocopy Penilaian Prestasi Kerja PNS 2 (dua) tahun terakhir; 

8. Sehat jasmani dan rohani yang dibuktikan dengan Surat Keterangan dari 

Dokter Rumah Sakit Pemerintah, dan Surat Keterangan Bebas Narkoba yang 

dilengkapi dengan hasil pemeriksaan laboratorium; 

9. Fotocopy bukti penyampaian Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara 

(LHKPN)/atau tanda bukti penyampaian Laporan Harta Kekayaan Aparatur 

Sipil Negara (LHKASN) Tahun terakhir, dan Surat Pemberitahuan Tahunan 

(SPT) Tahun terakhir; 

10. Daftar Riwayat Hidup (format dapat diunduh di www.bengkayangkab.go.id); 

http://www.bengkayangkab.go.id/
http://www.bengkayangkab.go.id/


 

  

11. Surat Pernyataan Persetujuan dari Atasan Langsung (format dapat diunduh di 

www.bengkayangkab.go.id); 

12. Surat Pernyataan Persetujuan dari Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) bagi 

Pelamar dari Luar Kabupaten Bengkayang (format dapat diunduh di 

www.bengkayangkab.go.id); 

13. Surat pernyataan dari Pejabat Yang Berwenang yang menyatakan tidak pernah 

dijatuhi hukuman pidana, tidak pernah/tidak sedang menjalani hukuman 

disiplin tingkat sedang/berat dari pejabat berwenang, yang dibubuhi materai Rp 

10.000,- (format dapat diunduh di www.bengkayangkab.go.id); 

14. Pas foto terbaru berwarna ukuran 4x6 cm sebanyak 2 (dua) lembar dengan latar 

belakang warna merah; 

 

Demikian permohonan ini saya sampaikan kepada Bapak dan atas 

perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 

 

 

         Hormat saya, 

 
 

 

 

                                                                                  (Nama, Pangkat/Gol.Ruang, NIP)  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Meterai 
Rp. 10.000 

http://www.bengkayangkab.go.id/
http://www.bengkayangkab.go.id/
http://www.bengkayangkab.go.id/


 

  

 

  

( KOP INSTANSI ) 
 

SURAT PERNYATAAN 
TIDAK PERNAH/TIDAK SEDANG DIJATUHI HUKUMAN  PIDANA DAN DISIPLIN  

Nomor : ........................................................... 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama  :  

NIP :  

Pangkat / Gol.Ruang :  

Jabatan :   

Instansi/Unit Kerja : 

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa Pegawai Negeri Sipil : 

 

Nama  :  

NIP :  

Pangkat / Gol.Ruang :  

Jabatan :   

Instansi/Unit  Kerja : 

 

Tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, dan tidak sedang menjalani hukuman 

disiplin tingkat sedang/berat, serta tidak dalam proses pemeriksaaan tindak pidana 

dan pelanggaran disiplin berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat 

sumpah/janji jabatan dan apabila di kemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini 

tidak benar yang mengakibatkan kerugian bagi negara maka saya bersedia 

menanggung kerugian tersebut dan dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

Bengkayang,    April 2023 

 
Sekretaris Derah, 

 

 

(Nama, Pangkat/Gol.Ruang, NIP) 

 

 

 

Meterai 
Rp. 10.000 



 

  

 
 

                 

 

(KOP INSTANSI) 
 

SURAT PERSETUJUAN PEJABAT PEMBINA KEPEGAWAIAN 

Nomor : ............................................. 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama  :............................................................... 

Jabatan :............................................................... 

Unit Kerja/ Instansi :............................................................... 

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa Pegawai Negeri Sipil : 

 

Nama  :............................................................... 

NIP :............................................................... 

Pangkat / Gol.Ruang :............................................................... 

Jabatan :............................................................... 

Unit Kerja/ Instansi :............................................................... 

 

Menyetujui dan mengizinkan yang bersangkutan di atas untuk mengikuti Seleksi 

Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Bengkayang dengan catatan mengikuti seluruh aturan/ketentuan dan 

tahapan-tahapan yang telah ditetapkan. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 

 

 

………………….,      ………… 2023 
 

Pejabat Pembina Kepegawaian, 

 

 

(Nama Lengkap dan Jelas) 

 

 

 

Meterai 
Rp. 10.000 



 

  

 

 
(KOP INSTANSI) 

 

SURAT PERNYATAAN PERSETUJUAN DARI ATASAN LANGSUNG 
Nomor : ............................................. 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama  :............................................................... 

Jabatan :............................................................... 

Unit Kerja/ Instansi :............................................................... 

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa Pegawai Negeri Sipil : 

 

Nama  :............................................................... 

NIP :............................................................... 

Pangkat / Gol.Ruang :............................................................... 

Jabatan :............................................................... 

Unit Kerja/ Instansi :............................................................... 

 

Mengajukan permohonan untuk mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama Pemerintah Kabupaten Bengkayang. 

 

Dengan ini saya selaku Sekretaris Daerah Kabupaten Bengkayang memberikan 

persetujuan kepada yang bersangkutan untuk mengikuti proses seleksi 

tersebut dengan catatan mengikuti seluruh aturan/ketentuan dan tahapan- 

tahapan yang telah ditetapkan. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 

 

Bengkayang,   ………… 2023 
 

Sekrataris Daerah, 

 

 

(Nama, Pangkat/Gol.Ruang, NIP) 

  

Meterai 
Rp. 10.000 
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